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시스템에 입력되어있는 본인 정보 확인

성적표 정보 직접 기입

①

②

③

④

① TOPIK성적표 제출: ‘추가’ 클릭, 유효기간 이내 성적표만 제출 가능

② 본인 성적표 정보 직접 기입: [TOPIK성적등록]의 ㅿ로 표시된 부분 신청자 직접 기입

③ TOPIK성적표 PDF파일 업로드: 성적표 위/변조 검증을 위한 성적표 고유번호가 표시된 파일만 심사 가능
*PDF파일이 아닌 경우 반려처리 대상

④ 신청 완료: ‘저장’ 클릭 후 신청 완료



**잘못된 제출 사례 (승인 불가, 반려 처리)**

TOPIK성적표 제출 완료: 7일 이내 담당자 확인 후, ‘승인’ 으로 표시
- 접수: 담당자 확인 전
- 반려: 접수 불가 → 사유 확인 → 재접수
- 승인: 정상 접수 → 한국어능력조건 충족 → ‘취득’ 으로 변경



②

① 응시료 입금 정보 등록: [TOPIK응시료입금계좌등록] 

② [알림]내용 확인 후 ‘확인‘ 클릭

①

③ 성명, 학번 제외한 ㅿ로 표시된 부분 신청자 직접 기입
*외국인등록증 미소지자 지급 불가, 외국인등록증 수령 후 신청
**예금주 불일치 시 전산 오류 발생으로 지급 불가, 통장에 표기대로 입력

④ ‘저장’ 클릭 후 신청 완료

③

④


